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ارائه درخواست به 
مدیرگروه

بررسیی اعلم نظر و ارجاع 
به اداره هیات علمی

هماهنگی با معاونت آموزشی 
جهت اخذ نظریه قطعی

تشکیل جلسه مصاحبه جهت 
تشخیص صلحیت فرد

هماهنگی با معاونت آموزشی 
و مکاتبه با هیات اجرایی 
جذب جهت اخذ مجوز به 

کارگیری

موافقت   موافقت  

مخالفت  

اعلم نظر به متقاضی و 
دانشکده مربوطه مخالفت  

بررسی

مکاتبه جهت اعلم موافقت و یا عدم 
موافقت به ریاستی معاونت آموزشی 

دانشگاه

مکاتبه با ریاست 
دانشکده جهت اعلم 

شروع به کار

ارجاع به کارگزین 
اداره هیات علمی 
جهت صدور حکم

صدور حکم

ارجاع حکم به مالی 
و بایگانی

اعلم به متقاضی و 
دانشکده

عدم موافقت  

موافقت  

مکاتبه با ریاست 
دانشگاه جهت ارجاع 
به معاونت توسعه

اعلم شروع به کار به 
اداره هیات علمی 

ارجاع درخواست به 
ریاست دانشکده 

بررسی درخواست  عدم تائید  اعلم به متقاضی

تائید  


